
   
 

 

               Job-Info-Börse  

 

Was ist die Job-Info-Börse? 

Über die Vielfalt der teilnehmenden Firmen, Institutionen und Berufsschulen wird für 

Schüler*innen eine Berufsinformationsveranstaltung geboten, die die Jugendlichen 

bei ihrer Wahl im Übergang Schule-Beruf unterstützt und stabilisiert. 

Die „Job-Info-Börse“ gibt dabei für viele Schüler den Startschuss, einen einfachen 

und effektiven Einstieg in die Berufsorientierung zu finden. 

Firmen haben zudem die Möglichkeit, ihr Ausbildungsangebot in der Schule 

vorzustellen und Erstkontakte zu künftigen Auszubildenden zu knüpfen, in Form 

eines Informationsstandes oder als Veranstaltung in einem zugewiesenen 

Klassenraum. In drei Phasen zu je 30 Minuten stellen Firmen ihren Betrieb vor, 

informieren über Berufe, Ausbildungs- und mögliche Aufstiegsmöglichkeiten oder 

kommen mit den Schülern ins Gespräch, klären Fragen bzw. Vorurteile. 

 

Best Practice 

Die Job-Info-Börse der Joachim-Schumann-Schule zeichnet sich besonders dadurch 

aus, dass wir keine normale Messe sind, an der die Teilnehmer möglichst viele 

„Give-Aways“ sammeln. Nach ihren Interessen wählen die Schüler im Vorfeld drei 

Unternehmen aus, um sich dort intensiv auszutauschen und zu informieren. 

Um den Teilnehmern einen möglichst gewinnbringenden Austausch zu bieten, haben 

wir hier einige Tipps für eine gelungene Durchführungsphase: 

- Präsentieren Sie Ihr Unternehmen kurz am Smartboard (Bilder, Videos, 

Ausbildungsberufe etc.) 

- Bringen Sie Azubis mit 

- Nutzen Sie den Klassenraum für kleinere Gruppengespräche 

- Besonders einprägsam sind Dinge zum Anfassen und Mitmachen 

- Kleine Visitenkarten mit direkten Kontaktdaten zu verantwortlichen Personen 

für Praktika und Ausbildung an einzelne Schüler verteilen. 

→ gerne mit Vermerk „…hat an der JIB mit XY über die Ausbildung zum XY 

gesprochen…“ (kann der Schüler z.B. zum Vorstellungsgespräch mitbringen) 

- Bitte achten Sie darauf die „geschlossenen“, fest zugeteilten, Phasen 

einzuhalten (die Tür ist dann zu). In den Wechselpausen kann die Tür geöffnet 

bleiben und es können weitere Einzelgespräche stattfinden. 

 



   
 

 

 

Zeitplan bis zur Veranstaltung: 

• Oktober/November:  

1. Anschreiben per E-Mail an Sie als Unternehmen/ Institutionen. 

 

• 11. Dezember: 

Rückmeldefrist der Unternehmen/ Institutionen. 

 

• Mitte/Ende Dezember: 

Versand Teilnahmebestätigung an Unternehmen/ Institutionen. 

 

• Ende Januar/ Mitte Februar:   

Einwahl der Schüler für die Phasen 1-3 der Job-Info-Börse. 

 

• Mitte/ Ende Februar:  

Finales Schreiben an Unternehmen/ Institutionen mit allen nötigen 

Informationen (Raumplan, Schülerzahl …) 

  

• 5. März (Job-Info-Börse): 

An der Job-Info-Börse stellen die Unternehmen/ Institutionen, die 

entsprechenden Berufe und Ausbildungsmöglichkeiten vor und klären evtl. 

Fragen der Schüler. Ziel ist eine Kontakt- und Informationsmöglichkeit. 

 



   
 

 

 

 

Zeit Phase Informationen 

Ab  
7:30 Uhr 
 

Aufbau der Unternehmen/ 
Institutionen in der Schule (in den 
Klassenräumen) 
 

Betriebe können in den Klassenraum 
zur Vorbereitung / Aufbau. 
 

8:30 Uhr Öffnung der Räume für die Schüler des 9. Jahrgangs (Rucksäcke, 
Jacken etc. können abgelegt werden – Lehrer geben die Laufzettel zur 
Dokumentation aus) 
 

9:00 Uhr  Begrüßung und Eröffnung für alle im Foyer 
 

9:30 Uhr „Offene Phase“ 
 

➔ Einige Unternehmen/ 
Institutionen stellen sich nur in 
der Offenen Phase vor, z.B. 
mit einem Infostand. 

 
➔ Schüler haben die Möglichkeit 

weitere Unternehmen/ 
Institutionen, zu denen sie 
nicht zugeteilt wurden, zu 
besuchen und sich mit 
Infomaterial zu versorgen. 

In der offenen Phase findet kein 
Programm seitens der Firmen statt. 
Die offene Phase dient zur 
zwanglosen Kontaktmöglichkeit, d.h. 
Schüler, die sich nicht bei dem 
entsprechenden Unternehmen/ 
Institution angemeldet/ eingewählt 
hatten, können hier Kontakt 
aufnehmen, Fragen stellen, ins 
Gespräch kommen. 

10:10 Uhr 
 

 
10:40 Uhr 

Phase 1 (30 Minuten) 
Schüler, die sich Wochen zuvor für 
dieses Unternehmen/ Institution 
entschieden und sich eingewählt 
haben, besuchen diese im 
Klassenraum. 
 

Betriebsbesichtigung in Phase 1 
und 2: 
Schüler werden durch eine Lehrkraft 
zum Betrieb gebracht und während 
der Betriebsbesichtigung 
beaufsichtigt. 
Ankunft ca. gegen 10:15 Uhr. 
Dauer vor Ort bis ca. 11:15 Uhr. 11:00 Uhr 

 
 

11:30 Uhr 

Phase 2 (30 Minuten) 
Schüler, die sich Wochen zuvor für 
dieses Unternehmen/ Institutionen 
entschieden und sich eingewählt 
haben, besuchen diese im 
Klassenraum. 
 

11:50 Uhr 

 
12:20 Uhr 

Phase 3 (30 Minuten) 
Schüler, die sich Wochen zuvor für dieses Unternehmen/ Institutionen 
entschieden und sich eingewählt haben, besuchen diese im Klassenraum. 
 

12:30 Uhr Abbau + Feedbackrunde im Foyer 
 

 


